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ประพนัธโ์ดย... อาจารยสุ์รชัณา  ฤกษช์นะ 



อ่านชดัเจนทุกค า ระดบัเสียงสม า่เสมอ ไม่ดงัหรือเบา

เกินไป 

อา่นออกเสียงพยญัชนะ สระ วรรณยุกต ์ไม่ผิดเพ้ียน 

อ่านเวน้วรรคตอนถูกตอ้ง ไม่เพิ่มค า หรือ ตดัค า 

จงัหวะในการอา่นตอ้งสม า่เสมอ ไม่เร็วหรือชา้จนเกินไป 

ค าอ่านยาก หากไม่แน่ใจว่าอ่านอยา่งไร ควรเปิดดคู าอ่าน

จากพจนานุกรม 
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ตวัยอ่ตา่งๆ ตอ้งอา่นเตม็ เช่น พ.ศ. อ่าน พทุธศกัราช                

กทม. อ่าน กรุงเทพมหานคร 

ฯ ตอ่ทา้ยค า ตอ้งอา่นเตม็ เช่น 

   โปรดเกลา้ฯ อ่านว่า โปรดเกลา้โปรดกระหม่อม 

ฯลฯ อ่านว่า และอื่นๆ  

ภาษาองักฤษ เม่ืออ่านแลว้ ใหส้ะกดค า 

หากมีภาพ ใหบ้รรยายภาพพอเขา้ใจ 
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 เม่ืออ่านจบแตล่ะยอ่หนา้ จะตอ้งทวนเป็นระยะ ว่าผิดหรอืไม่    

หากผิดจะตอ้งแกไ้ขทนัที และเม่ืออ่านจบแลว้ ตรวจสอบ

ความถูกตอ้งทั้งหมดก่อนสง่มอบงาน 

 หอ้งที่ใชอ้่านบนัทึกเสียง ไม่ควรมีเสียงรบกวน เช่น เสียงวิทยุ 

โทรทศัน ์เสียงพดูคยุ รถยนต ์เสียงรอ้งของสตัว ์และเสียง

รบกวนอื่นๆ  

 ขณะอ่านบนัทึกเสียง ระมดัระวงัเสียงที่เกิดจากการขยบั

ไมโครโฟน การพลิกหนา้หนงัสือ เสียงหายใจ เสียงกลืนน ้าลาย 

เสียงเครื่องประดบั ฯลฯ 
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 ส าหรบัหนงัสือประเภทวิชาการ                   

เครื่องหมายตา่งๆ ตอ้งอา่นครบถว้น เช่น  

 (...) อ่าน วงเล็บเปิด + ขอ้ความ + วงเล็บปิด 

 ‘‘…’’ อ่าน เครื่องหมายค าพูดเปิด + ขอ้ความ + เครื่องหมาย

ค าพูดปิด    

 … (ตอ่ทา้ยขอ้ความ) อ่าน ละ ละ ละ   

 

 ตาราง แผนภูมิ แผนภาพ  

      อธิบายใหช้ดัเจนและเขา้ใจง่าย 
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เปิดโปรแกรม OBI โดยดบัเบิลคลิกท่ีไอคอน  
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ช่อง Location ส าหรบั Save งาน สามารถเปลี่ยนท่ีได ้ดว้ยการคลิก select 



 วิธีสรา้ง Project ใหม่ (ตอ่) 
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 วิธีสรา้ง Project ใหม่ (ตอ่) 

จะปรากฏหนา้จอ พรอ้มท่ีจะบนัทึกเสียง ดงัน้ี 
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 วิธีสรา้ง Section 
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สรา้ง Section (หวัเร่ือง)  เร่ิมตน้ดว้ย การเพ่ิม Section 
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หากมี Subsection (หวัเร่ืองยอ่ย)  ให ้Add Subsection 



 วิธีสรา้ง Section (ตอ่) 
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สรา้ง Section จนครบถึง ปกหลงั 



 วิธีการบนัทึกเสียง 
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 วิธีการบนัทึกเสียง (ตอ่) 
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 วิธีการบนัทึกเสียง (ตอ่) 
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บนัทึกเสียง Phrase ถดัไป ตามขั้นตอน 3 - 6 
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 วิธีการบนัทึกเสียง (ตอ่) 
การแกไ้ขเม่ืออ่านผิด > เม่ืออ่านผิดหรืออ่านสะดดุ ใหห้ยุดการบนัทึกเสียง  

วิธีท่ี 1 – ลบเฉพาะ ประโยคที่ผิด > เลือกประโยคที่ตอ้งการลบ แลว้กดปุ่ม delete  

วิธีท่ี 2 – ลบทั้ง Phrase > เลือก Phrase ที่ตอ้งการลบ แลว้กดปุ่ม delete 
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 วิธีการใส่เลขหนา้ 
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 วิธีการใส่เลขหนา้ (ตอ่) 

หอ้งสมุดคนตาบอดและผูพ้ิการทางส่ือสิ่งพิมพแ์ห่งชาติ 

มูลนิธิคนตาบอดไทย 20 



 วิธี Clean up project 
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ก่อนส่งงานตอ้ง Clean up project  โดยท าตามขั้นตอนดงัรูป 

หรือใช ้Short cut key >> Ctrl + L 



 วิธีการ Zip file เพื่อสง่งาน 
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รูจ้กัใจคือก าไรชีวิต ประพนัธโ์ดย พระอาจารยม์านพ อุปสโม 

แปลโดย......................... 

ISBN 978-974-9898-46-8 

จดัท าเป็นหนงัสือ DAISY NCC ONLY 
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เม่ือวนัท่ี 22 เดือน เมษายน พุทธศกัราช 2560 

จ  านวน 143 หนา้  อ่านโดย ช่ือ – นามสกุล (ผูอ้่าน) 
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สอบถามเพ่ิมเติม 

โทร. 02 246 3835 ตอ่ 202 

ฝ่ายผลิตหนงัสือเดซ่ี 
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85/1-3 ซ.บุญอยู ่ถ.ดินแดง 

แขวงสามเสนใน เขตพญาไท กรุงเทพฯ 

Facebook page : Daisy Thailand Project 


